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Swedish Labour Movement’s
Archives and Library

En guide for att soka i arkivmaterial

Arkivmaterial ger dig en direkt tillgdng till tidpunkten eller hdndelsen som du studerar. Mdlet med
den hdr sokhjdlpen dr att guida dig till hur du ska bedriva studier pa material som forvaras hos
Arbetarrarelsens arkiv och bibliotek.

M

Ett arkiv dr ett bestand av alla de handlingar som blivit kvar efter nagons
verksamhet, oavsett om det ar en person, en kvinnoférening, ett politiskt parti,
en fackklubb e.t.c.

Handlingarna ordnas, liggs i volymer och redovisas i en arkivforteckning. Om det ar manga volymer indelas de i
olika serier, annars redovisas de i en enkel lista. Det finns ocksa enstaka bestand som inte uppkommit i nigon
verksamhet utan halls samman av andra skil och dessa bestand kallar vi samlingar. De langt dver hundratusen
posterna i var arkivkatalog redovisar institutionens 6ver 4000 olika arkiv och samlingar, deras serier, volymer
och ibland aven enstaka dokument i en och samma databas. Arkivforteckningarna uppdateras vartefter och
forandringar kan forekomma.

Soka i arkivkatalogen

Varje post i arkivkatalogen kan innehalla information om titel, tidsperiod och ibland aven en nirmare
beskrivning av innehdllet. Men ibland ar postens plats i en hierarki den enda information som star till buds.

Enskilda arkivhandlingar klassificeras inte pa samma sitt som enskilda bdcker. Bista sattet att hitta information i
arkiv ar ofta att ta reda pa vem eller vilka som genom sin verksamhet har haft anledning att dokumentera detta,
och det kraver ofta forstaelse for hur arkivbildarna fungerar och vilket sammanhang de verkat i. Nar man sokt
pa enstaka ord och fitt ett antal intressanta triffar kan det vara nddvindigt att gora klart for sig, i vilket
sammanhang dessa poster ingdr for att forsta inneborden av det man hittat.

Sk och bestall i var arkivkatalog. Utvidgade sok- och bestillningsmailigheter har du endast pa plats hos oss.

Nedan syns till hoger beskrivningen for en volym med korrespondens. Denna ingar i en svit
korrespondensvolymer i Pensionarernas riksorganisations arkiv. Seriestrukturen framgar till vinster.
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u 1196 - Peapcniremes rksorganmaben [1043-1996)
Komespondens
i + Probolood] (1548-1574]
B - Utglende handlingar [ 1944 1996) Refnr: 1193EM2
Ar 19731576

5 E - inkomna harsdingar (1966- 1976

1 - Enmespondens [1966-1976) Beskrivning: Korrespondens med PRO-foreningar ach distikt mom. sami almin kamespondens

i - Kasresgerdens {1966 1060) Referensiank: hitp larkivkatalog arbark 5871 198EM1/2
1 * Morrespondens (1973-1976) P Wisa arin
3 - Koerespondens (1976] Visa ankreiiidang
G - Rkgnakager { 1943-1993) b Wisa placenng
Arkivbildare

Arkivbildare kallas de organisationer och personer som genom sin verksamhet skapat arkivhandlingarna. Det
finns en sirskild databas for arkivbildare. Den innehéller namn (savil formella som informella), biografisk
information samt uppgifter om vilken typ av verksamhet det handlar om (person, facklig forening, politisk

forening etc.), och pa vilken niva (lokal, regional, riks). Posterna i databasen ar sokbara utifran dessa begrepp,
samt dven linkade till sina respektive bestand i arkivkatalogen.

Sa har kan det se ut for arkivbildaren Sveriges socialdemokratiska arbetareparti vars verksamhet resulterat i
Sveriges socialdemokratiska partis arkiv.

Sveriges socialdemokratiska arbetareparti; 158:8%
Kod; SEJARARuk18

Organisationstyp: 1. Riks
Huvudikategor: 6. Farening

Hategoner; 5100, Politska foranangar

Az 18:89-

w Mindrs information

Datum och platser: 1839 - parbels forsta konshtusranda kongress

18897 - del farsta rent svenska parbprogrammel anas

1917 - vansteropposiionen ubesluts ur partet och bildar Svenges socialdemokratiska vansierpart

1520 - den farsta socialdemokratiska regengen, ladd av Hjalmar Branting

Paraliglla mamn: 3AP, Sociaklemokratema

Tidigare namn: Sociallemokratiska Arbetara-Pariet

Kalla: hilp ifarate e salangisvenges-asocialdemaokratiska-arbatarepart™_whole_arsele=trea, 2008-11-30

Regher: Internabonal Standard Archival Authonty Record for Corporate Bodies, Persons and Famdies - ISAARICPF ) 2nd editicn - 1CA 2004 ISBN 2-9521532-2-2

opplad 6l faljande arkiv: Svenges socialdemokratiska arbetarepart

Mational Council on Archreas, Rules for the Construction of Personal, Place and Corporate Namas, 1997
Pubdik: Ja
Refgrenslank: hitp Narkivkatalog arbark se ¥SE/ARAR auk1 B

Hur materialet dr organiserat

Varje arkiv har en unik referenskod. Denna foljs av en bokstav for serie, ned till siffror som indikerar
volym.

Alla bestillningar gors pa volymniva, aldrig pa serie eller objekt/dokumentniva.

Ett exempel pa hur en referenskod kan se ut: 1889/A/1/A/1



Hur bestiller man?

e Titta i forsta hand i webkatalogen, orientera dig och i arkivtradet och kopiera referenskoden
for de volymer du vill ha,

e Ar du pa plats hos oss, bestill direkt dver disken eller i arkivkatalogen

e Befinner du dig vid en extern dator (hemma/arbete/universitetet), bestall direkt i katalogen,
maila eller i sista hand ring oss

Besok oss!

Nar du soker i var arkivkatalog varierar antalet traffar och utformningen beroende pa om du befinner
dig pa plats hos oss eller ute pa internet. Det har bland annat att géra med upphovsritts- och GDPR-
lagstiftningen. Personnamn kan darfor endast sokas innanfor var brandvagg/pa plats hos oss.
Utvidgade sdk- och bestillningsmajligheter har du endast pa plats hos oss. Dar far du dven tillgang till

ytterligare sokalternativ samt assistans av var personal i forskarexpeditionen. De fysiska
arkivhandlingarna maste alltid lasas pa plats hos oss.

Citera arkivmaterial

Det ar viktigt att citera arkivmaterial korrekt

Att citera och hanvisa till dina kallor korrekt ar sarskilt viktigt nar det kommer till arkivmaterial.

Det ger din ldsare en chans att spara dina killor med minimal arbetsinsats fran denne

2. Du far sjilv mojlighet att spara din egen forskning

3. Du far dessutom bista mojliga hjilp fran arkivpersonalen for att sa snabbt som majligt fa
mojlighet att titta pa samma arkivmaterial igen (eller gora kompletterande bestillningar)

Hur du viljer att citera dina killor i din sa kallade slutprodukt (paper, artikel, avhandling, uppsats)
beror pa det universitet eller institution du studerar vid.

Hur du citerar for att gora uppfoljningar hos Arbetarrorelsens arkiv och bibliotek ar i forsta hand
genom referensnumret, i andra hand genom arkiv, typ av material och datum.

Att finna arkivdokument kan vara svart, da det oftast ror sig om “opublicerade handlingar” som sillan
har en given “forfattare”. Du kommer formodligen att behova tillfora information eller beskrivning av
en handling pa en hogre kontextuell niva an vid en sokning i exempelvis biblioteksmaterialet.
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