AVGIFTER

Lantagaren ar skyldig att ersétta eventuella skador pa material
som denne lanat och som ingér i ARAB:s samlingar. Samma
sak giller vid fjarrlan.

Den som forlorar en bok eller inte ldmnar tillbaka en lanad
bok efter krav, &r skyldig att ersétta bokens virde (700 SEK)
samt er-ldgga en administrativ avgift. Den administrativa
avgiften avser att tdicka ARAB:s kostnader for sékande efter
boken, spirr av lantagaren, porton samt ovriga kostnader i
samband med kravet.

ARAB skickar ut paminnelse varefter en faktura utfirdas.
ARARB tar ut ersittning for betalningspdminnelse, sa kallad
inkassokostnad. Betalar lantagaren inte fakturan, 6verldmnas
kravet till kronofogdemyndigheten for indrivning.

REPRODUKTIONER

Léntagaren kan generellt sett kopiera allt material sjélv.

Vid kopiering vid ARAB:s egen apparatur ska materialet visas
upp for personalen for att bedoma dess skick, kostnad for
kopior a 2 SEK/A4.

Lantagaren kan dven kopiera fran mikrofilm pé dérfor avsedd
apparat, kostnad for kopior a 2 SEK/A4.

Reproduktion av det som ARAB bedémer som 6mtaligt, far av
bevarandeskél endast goras av ARAB:s personal. Sarskild
prislista géller for sddan kopiering.

Reproduktioner av ljud, bild och film goérs av var
reproavdelning, se sérskild prislista for detta.

HANTERING AV
UPPHOVSRATTSSKYDDAT MATERIAL

ARAB ansvarar inte for hur bestdllaren anvdnder det
reproducerade materialet. Bestéllaren maste sjélv kontrollera i
vilken omfattning det bestdllda materialet &r skyddat i enlighet
med lagen om upphovsritt till litteréra och konstnérliga verk,
eller Lag om ritt till fotografisk bild, samt informera sig om
vilka bestimmelser som géller for sédant material.

KONTAKT

FORSKAREXPEDITION

forskarexpedition@arbark.se
08 -4123929

INFORMATION

info@arbark.se
vixel: 08 — 412 39 00

ADMINISTRATION
administration@arbark.se
véxel: 08 —412 39 00

BESOKS- OCH POSTADRESS:

Arbetarrorelsens arkiv och bibliotek
Elektronvégen 2
141 49 Huddinge

WEBBADRESSER OCH SOCIALA MEDIER

www.arbark.se
www.arbetarhistoria.se
www.olofpalme.org

www.facebook.com/arbark.se
www.twitter.com/arbark
https://www.instagram.com/arbark.se

Swedish Labour Movement’s
Archives and Library

LANE- OCH
ORDNINGSREGLER

FOR
ARBETARRORELSENS
ARKIV OCH BIBLIOTEK

LANTAGARE OCH LANEKORT

Samlingarna som forvaras hos Arbetarrérelsens arkiv och
bibliotek, nedan kallad ARAB, halls tillgédngliga i den
utstrackning som ARAB bestimmer. Principen &r att vi har
Oppet for alla och att majoriteten av materialet &r tillgéngligt.

e P& biblioteket behover du registrera dig som
lantagare och uppvisa giltig legitimation.

e Pa arkivet ricker det med namn och kontak-
tuppgifter. Du behdver ocksd fylla i en blankett
rorande hantering av kénsliga personuppgifter i
arkivmaterialet (GDPR).

ARAB beviljar lan till fysiska personer. Foretag eller organi-
sationer skall representeras av en fysisk person. Undantaget
giller fjarrlan déar institution eller bibliotek beviljas lan, ej
privatperson.

Endast den som dr myndig kan skriva in sig som lantagare.
Personer som &r folkbokforda i Sverige skall uppge bostads-
adress i Sverige och legitimera sig med gédllande, svensk
fotolegitimation med personnummer eller med svenskt pass.

Personer som inte dr folkbokforda i Sverige skall uppge dels
bostadsadress 1 Sverige, dels fullstdndig adress i hemlandet.
Gillande pass eller gillande fotolegitimation skall visas upp.
Léntagare som inte &r skrivna i Sverige far inte lana hem
bocker fran ARAB. Om vistelsen i Sverige varar langre 4n tre
manader, kan ddremot hemlan beviljas.

For bibliotekslan géller undertecknad laneforbindelse.
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LANEREGLER

Lantagaren forbinder sig att folja ARAB:s laneregler. Den
som inte foljer ARAB:s laneregler riskerar att bli avstingd.
Léntagaren ansvarar for alla lan till dess att respektive lan ar
avregistrerade.

Léntagaren skall vid lanetillfillet kontrollera materialets skick.
P& lantagarens begéran skall biblioteket notera eventuella
skador. Om skadat material méste erséttas dr lantagaren skyldig
att betala kostnaderna for nyforvirv.

Om en streckkodsforsedd remsa eller arkivfoljesedel
medfoljer lanet, skall denna medf6lja till dess att lanet &dr
avregistrerat.

e BIBLIOTEKSLAN: kan inte himtas ut for annan
persons rdkning utan uppvisande av legitimation.

e ARKIVLAN: kan efter éverenskommelse med
personalen dven ses av andra lantagare dn den
lantagare som ursprungligen bestillt materialet.

ORDNING

Den som besoker ARAB skall 1dmna ytterkldder, portfoljer
och viskor i garderoben, i darfor avsedda skap. Sképen far
endast anvéndas Over dagen och skall tdmmas varje dag.
Borttappad nyckel skall erséttas. Husdjur far inte medtagas.

Lasesalarna ar avsedda for studier av ARAB:s material. Det
skall vara tyst i ldsesalen. Privata samtal och telefonsamtal far
foras utanfor forskarexpeditionen i den man det inte stor.

I lasesalen far foljande ej medtagas:

Ingen dryck
Ingen mat
Ingen frukt
Inget godis

Material ur ARAB:s samlingar far inte tas med ut fran forskar-
expeditionen. Om nagon i dvrigt stor ordningen eller utgor fara
for andra eller for andras egendom, har tjanstgérande personal
rétt att ingripa.

Fotografering och filmning av ARAB:s lokaler é&r tillaten
endast efter sérskilt tillstdnd.

HANTERING AV MATERIAL

Allt som ingar i ARAB:s samlingar skall behandlas varsamt.
For att inte material skall ta skada, dr det inte tillatet att:

anteckna eller géra understrykningar,
anvinda gem eller sjdlvhéftande lappar, tejpa, vika
eller pa annat sétt skada materialet,

e  ldgga hiander eller armar pa text eller bilder,
material ur samlingarna far inte anvindas som
skrivunderlag,

e rubba ordningen i volymer och kapslar.

Ha alltid rena och torra hinder nir du hanterar materialet.
Tvitta dem med tval men anvénd inte handsprit.

Bir ej mer material 4n du kan hantera. Tva lador i taget &r att
rekommendera.

Se till att ha ordentligt med utrymme for materialet, stapla
inget och arbeta inte med for mycket samtidigt. Oppna helst
endast en lada at gangen.

Losa blad skall ligga kvar i sina skyddsomslag. Enstaka blad
som levereras i plastficka, skall ligga kvar i den under
studierna. Ospréttat material skall 1dmnas till expeditionen.

Bocker fran hyllor far ej greppas i ryggens verkant. For att
ta ut en bok, skjut in bockerna bredvid eller skjut ut aktuell
bok bakifran. Greppa bokens rygg vid mitten.

Noteringar och understrykningar rdknas som skada vilket far
som konsekvens att:

e Biblioteket faststéller vardet av skadan. Lantagaren
kan kopa ett nytt ersdttningsexemplar till ARAB
efter 6verenskommelse med personalen.

e Arkivets material ar unikt. En dylik skada &r
irreparabel. Lantagaren stéings i detta fall av.

BESTALLNING

ARAB:s material forvaras huvudsakligen i magasin och méaste
dérfor bestillas. Bestéllning sker i forsta hand via ARABS:s
lokala webbkataloger, eller via mail.

e  Reserverat/bestillt biblioteksmaterial ligger kvar i 7

dagar.
e  Reserverat/bestillt arkivmaterial ligger kvar i 30
dagar.
LASESALSLAN

e Allt arkivmaterial ar lasesalslén.
e  Biblioteksmaterialet som endast ar till ldsesalslan ar
foljande:
- Periodika
- Broschyrer
- Referens
- Organisationstryck
- Skort material
- Rariteter

Lanetiden for ldsesalslan &r 30 dagar.

HEMLAN

De flesta av bibliotekets monografier &r i regel hemlan. Krivd
bok skall lamnas tillbaka omgéende. Lantagaren ar ansvarig for
att en krivd bok ldmnas tillbaka omgaende, &ven om han/hon
ar bortrest. Om boken sénds per post skall den vara vil
emballerad.

Lanetiden for hemlén &r 30 dagar.

FJARRLAN

e ARKIVFJARRLAN: En generell fjarrlaneritt
existerar inte. Vi gor en bedémning i varje enskilt
fall.

e BIBLIOTEKSFJARRLAN: ARAB fjirrlanar inte in
nagot material. ARAB fjérrlanar ddremot ut till andra
bibliotek, ej till privatpersoner.

e BIBLIOTEKET FJARRUTLANAR INTE:
mikrofilmer, tidningar, tidskrifter, bocker dldre én
100 ar, vissa organisationstryck samt Omtéligt
material.
Om fjarrlanet bestar av kopior, dr dessa alltid
avgiftsbelagda. Se pristariffer under avgifter.
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